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Application installée sur
votre ordinateur

Application en ligne

(en vtilisant Chrome)

Application gratuite a
installer a partir du

Appstore ou du Flaystore

App installee est celle que jai
utlisée pour créer Tous mes
documents.

En ligne et sur la Tablette (ou
Tpad) vous avez beavcoup
moins de fonctionnaliés. Far
exemple: nombre de
caméras, clavardage, etc.
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. Se rendre sur
2, (avec vatre courriel e mot de passe de votre CS)

2 en cliquant 2 fois sur licone.
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Si vous continuez dans cette application,
Elle fonctionne Trés bien, mais Papplication installée sur le bureau fonctionne
beaucoup mieux

Si vous €fes sur un ordinateur, pour -1l faut cliguer
sur le carré avec une fléche dans le cain gauche en bas de I'écran. Laissez
installation se télecharger et

_application et s'ouvrira par elle-meme.

rour les prochaines fois, cliquez sur Papplication du bureav pour vtiiser TEAMS
(pas besoin douvrir CHROME)

un message
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Guide de démarrage rapide

Vous débutez avec Microsoft teams pour I'éducation ? Reportez-vous a ce guide pour découvrir les concepts de base.

Naviguer dans Microsoft Teams
Utilisez ces boutons pour basculer entre le
flux d'activités, le chat, vos équipes, vos
devoirs, le calendrier et les fichiers

Créer et organiser des équipes
Cliquez pour afficher vos équipes. Faites
glisser les vignettes d'équipes pour les
reorganiser.

Accéder a votre
calendrier

Pour créer des réunions
et retrouver les réunions
auxquelles vous etes
invitées.

-0
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Entamer une nouvelle
conversation

Entamez une conversation privée en petit
groupe ou face a face

°

Microsoft Teams

Science physique

H

Utiliser la zone de commande
Recherchez des éléments ou des personnes
spécifiques, prenez des mesures rapides et
lancez des applications.

I

Recherchez ou tapez une commande ‘

Recherche santé

Gérer les paramétres de profil
Modifiez les paramétres de I'application,
modifiez votre image ou téléchargez
Fapplication mobile.

o
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@ Rejoindre ou créer une équipe @—+—

Enseignants de sciences g——
de Pineview

Rejoindre ou créer une équipe
Trouvez 'équipe que vous recherchez,
rejoignez-1a avec un code ou créez-en une

Gérer votre équipe
Ajoutez ou supprimez des membres, créez
un canal ou obtenez un lien vers 'équipe.

Afficher votre équipe
Cliquez pour ouvrir votre équipe de classe
ou de personnel

Qu'est-ce qu'une équipe ?

Vous pouvez créer ou rejoindre une
équipe pour collaborer avec un groupe de
personnes en conversant, ainsi qu'en
partageant des fichiers et des outils, le
tout au méme endroit. Il peut s'agir dune
dasse d'étudiants et d'enseignants, d'un
groupe d'enseignants et d'éducateurs
collaborant sur un sujet, voire d'un dlub
d'étudiants ou d'activités parascolaires.




Vous devez savoir qu'il y a 2 modes d’'affichage des équipes. Pour
changer I'affichage, cliquez sur la roulette de parametres. .

Equipes

« B m S n

Ecole Au-Fil-de-I'Eau 2019- ESL: Emergent Sharepoint

ma classe Technopédagogues CSP 2020 Love

AFE Grough¥ 503 2019-2020

B W B @&

orthopédagogie Christine
Au-fil-de-I'Eau

AFE 502 2019-20 Groupe des étoiles 403 AFE Gr: 402 Au-fil-de-I'Eau 170 - Partage

1. Pour créer une équipe cliguezici.

Rejoindre ou créer une équipe

- ]

Créer une équipe Rejoindre une équipe a l'aide

d'un code
000

2. Ensuite, il faut cliquer sur

Entrez le code

@

oot s A
25 Créer une équipe
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A4 @ 1234 publications Fichiers

Démarrer




Sélectionner un type d'équipe
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enseignants

votre école, car des groupes H0Z, |

en aura par miliers.
Y P Vous pouvez inviter des collegues dans
une éq)uipe ici,
Ensuite, entrez les noms de vos

éleves (écrire uniquement le debut et le nom apparaitral

Ajouter des co, ts a English grade 5 - Miss Sonia

pour choisir un groupe, une liste de distribution ou une personne dan:

ou enseignant au secondaire, il y a une avtre

fagon dinviter les eleves qui sont déja sur TEAMS Nair prochaine diapo)

(car avoir H00 noms a entrer est prafiquement impossiblel).

“Miss Sonia 2020




|. Cliquez sur les 3 petits points a c6té du nom de
votre équipe (et non d'un canal).

2. Cliquez sur

3. Copiez ce lien
envoyer Soit aux parents, soit d leur titulaire qui

pourrait le

1. Les éleves n'avront
rejoindre Vot re équipe.

Que YouS pourrez

1234 publications Fich

Vos équipes
@ madasse

Général #  Masquer
1234 &
Gérer I'équipe
n Technopédagogues CSP .
Ajouter un canal
WS CeBu-Fil-de-I'Fau 2019-2020 > Ajouter un membre
Quitter I'équipe

’ ESL: Emergent Sharé e
7 Modifier I'équipe

n AFE Groupe 503 2019-2020 b Obtenir un lien vers I'équipe

AFE 502 2019-20
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Gérer les balises

Supprimer |'équipe
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*|_eg éleves doivent connaitre

leur courviel de la commission
scolaire ainsi que levr mot: de
asse gour se connecter d

EAM

leur indig-‘\iaor,ﬂ'
e

leur courviel et leur m
passe que Yous pouyez obtenir

soit dans
Fortail

GPT ov Mozaic—

Bonjour aux parents de XXXXXX,
Je t'inviter & me rejoindre sur TEAMS dans notre classe virtuelle.

C'est quoi TEAMS? C'est une application de la suite Microsoft Office qui va me permetire de
communiquer avec toi et tous les autres éléves de la classe plus facilement! Il y a une section
clavardage et on peut méme y faire des appels vidéo, on pourra se voir!

Pour se faire tu as besoin de ton courriel de I'école et de ton mot de passe que voici:

Courriel: XXX @eleve.csp.qc.ca
Mot de passe: XXXXX

J'ai trouvé un document pour t'aider & te connecter .(partager un vidéo ou un image ici)
C’est mieux de I'utiliser sur un ordinateur, mais tu peux aussi I' utiliser sur une tablette ou un
téléphone. Cherche I'application TEAMS dans le « app store ou le play store » et tu pourras la
télécharger gratuitement. Les instructions sont presque les mémes sur I'ordinateur ou la
tablette, mais il y a certaines petites différences.

Il faut savoir que :

-Teams est un réseau social.

-l est nécessaire que le parent exerce une supervision encadrée de |'utilisation que son
enfant fait de cet outil.

- Il existe une cyber-étiquette dans une Team de classe.

-On fait un effort pour écrire en bon francais.

-On demande la permission en privé par écrit avant d’appeler quelqu’un.

- Les comportements inadéquats doivent étre signalés a I'enseignant afin de rectifier le tir le
plus vite possible.

-Tout ce qui est envoyé sur le Team peut étre vu par d'autres.

-Tout ce qui est envoyé sur Team est journalisé.

N
J'ai bien hate de te voir sur TEAMS! X

Miss Sonia



Pour retourner av

ﬁJ OUTER clavardage, cliquez sur
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Pour eréer de nouveaux

dossiers cliquez sur
Pour +élécharger Le dgssner sququr de cours est un
. dossier sécuritaire. Tout ce que
document, cliquez sur

vous \ déposez ne peut &tre
modifié par P¢léve.






Cliquez sur la réunion et cliquez sur en havt a droite.

test Conversation — Détails  Assistant de planification

X Annuler la réunion Fuseau horaire: (UTC-05:00) Est (Etats-Unis et Canada) Options de la réunion

& Mckibbin, Sonia
¥ Organisateur

2. Sila réunion est débutée, dllez

0v se Tient la réunion, cliquez sur joindre dans
la bande mauve.

Vi

3 Si on vous a invite par couv*v‘iel, cliq)uez Join Microsoft Teams Meeting -
Sur I‘e Ileh mauve dal"\S I'e COUY‘Y‘l'el Learn more about Teams | Meeting options X ;




2. le nom de &union.

5 Un par un, Vous |oou\r‘\r‘ez|
inviter les gens. De cette fagon, ils recevrront un
courriel avec un lien pour rejoindre la réunion.

*\ous pouvez gjouter un message a ce courpig! ici

Y. Ajoutez un canal. Si vous avez beavcoup de participants, vous pouvez, av liev dinserire leur nom,

ajouter un canal ov la réunion aura liev. Cliquez sur Ajouter un canal choisissez dans quelle équipe e+ (>
*@

ensuite, il faut cliquer sur le canal (souvent le général). \\@ﬁ

* Notez que vous ne pouvez pas gjouter un canal privé.

J



. Cliquez sur

2. Cliquez sur
3. Cliquez sur

4 Verifiez si vous utilisez les bons
périphériques (Vous aurez aussi un

)

5. Cliquez sur (¢a appelle un
robot, ¢a ne dérange personne) vous
pourrez veritier votre audio en
enregistrant un message.

n utilisant Teams Echa, vous acceptez la Conditions d'utilisation et la Déclaration de confidentialité,

%,  Appelterminé 375 17:00

Headphones (JLab Studio Stereo)

Microphone (Voicemod Virtual Audio Device (WDM))

4,
X‘
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—
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Activez ou désactivez
voTre et
Lorsque le signe est

baree; cela signifie que

votre cameéra ou voTre

micro est désactive.

Les 3 petits points.
Offrent plusieurs

avtres options, dont
Démarrer
lenregistrement,
Terminer la réunion

efe.

00:08

Partagez votre écran
(pour partager un
document ou une page

Web).

&3 Afficher les paramétres de périphérique

B Afficher les notes de réunion

O Passer el

n mode plein écran

7 Afficher les effets d"amiére-plan

Activer les sous-titres el

i (Clavier

n direct (préversion, anglais des Ftats-Unis u

© Démarrer l'enregistrement

&> Mettre fin  la réunion

(44 Désactiver

la vidéo entrante

niquement)

Les ¢leves qui
leveront la main se
retrouveront en haut
de la liste des
parficipants par
ordre de priorite.
Une main apparaitra
sur levr image vidéo.

Une botte s'ouvrira
a la drotte de
voTre écran pour
clavarder en
direct pendant la

Yeunion.

Une botte s'ouvrira

a la droite de

votre écran pour
voir les

participarts
présents dla
réunion et la liste am.

des mains levé Sﬂg»
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Osez demander de l'aide, a des colleques, le

Technopédagogue de votre école, les CF techno ou T1C.
a quelquun quelque part qui connait la réponse a vos
questions. Bonne chancel
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Je suis enseignante d'anglais langue seconde a Pécole Au Fil-de~Eau et aussi

Technopédagogue a la CS des Fatriotes .

mais n'hésitez pas a partager. N
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