TUTORIAL GOOGLE FORMS

1. Aceda a DRIVE a partir de uma conta Gmail.

> BIBLIOTECA ESCOLAR - Agrupamento de Escola Mosteiro e Cavado

.

Google

Pesquisa Google Sinto-me com sorte

Recursos para ajudar professores durante a covid-19

Q)

Pesquisa

&b

Noticias

B
-l

Calendério

<

Tradutor

Gmail Image@

YouTube Mapas
Play Gmail
Drive
Livros Blogger

2. Na parte lateral esquerda, selecione NOVO
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3. De seguida, clique em MAIS e depois em FORMULARIOS DO GOOGLE
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Google Os Meus Mapas
Google Sites

Google Jamboard

PixIr Editor

Script do Google Apps

4. Comece por dar um titulo ao formulario. Ao escrever num dos locais e seleccionar,
aparece automaticamente no outro. Pode ainda dar instrugcdes sobre a tarefa a realizar na
descricdo do formulario.

4 B Formulario sem titulo  ¥r 4 guardar
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Respostas

oo N O

» | Formulario sem titulg

Descrig8o do formula

Pergunta Sem Titulo

5. Pode comegar o formulario com a identificagdo do aluno.

6. Deve tornar essa pergunta obrigatoéria para que os alunos ndo se esquecam de se

identificarem.
7. Clique em@ e escolha as opgdes RESPOSTA CURTA e OBRIGATARIO.

Perguntas

Formulario sem titulo

Descrigéo do formulério

Escreva o nome, o ano e turma

Respostas

Texto de resposta curta
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8. Inicie o questionario, clicando em @ e escolha o tipo de pergunta que quer colocar.

= Resposta curta
Formulario sem titulo
= Paragrafo
Descrigéo do formulério '
@ Escolha miltipla
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9. Para tornar este formuldrio num questionario de avaliacdo, clique na roda dentada -
DEFINICOES, em cima, a direita, como na imagem e, de seguida, clique em
QUESTIONARIOS - TORNAR ESTE DOCUMENTO UM QUESTIONARIO e tomar decisdes
acerca das opgdes do questionario, por exemplo permitir que cada aluno possa ver a

classificagdo apds envio respostas erradas ou corretas, etc. Clique em GUARDAR

Definicoes
Geral Questionarios

. Tornar este documento um guestiondrio
Opcdes de questionario
Publicar classificacao:

@ Imadiatamente apds cada envio

(O Mais tarde, apds revisdo manual

0 inquirido pode ver:
Perguntas erradas @
Respostas corrstas @

Valores em pantos (3)

Cancelar  Guardar

10. Volte ao questionario e coloque as questdes. De seguida, clique em CHAVE DE
RESPOSTAS.



1. Coloque a questao @ Escolha maltipla A

Adicionar opgéo ou adiciongd” Qutra”

Chave de respostas (0 pontos) O m@ Obrigatério ] i

11. Assinale a opgao correta e atribua pontos. Pode ainda adicionar comentarios.
Clique em CONCLUIDO.

Selecione as respostas corretas: @
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@ Adicionar comentarios de resposta

Concluido

12. Se optar por pergunta de resposta curta, escreva a resposta correta e clicar em
CONCLUIDO.

Indicar as respostas corretas: @
Quem e o autor do livro "Ulisses? 4 pontos Tr
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Adicionar uma resposta corre...

Marcar todas as outras respostas como incorretas

@ Adicionar comentarios de resposta

Concluido




13. A partir de agora pode clicar em@ para uma nova pergunta ou em DUPLICAR e repete-se
0 processo de seleccdo de resposta correta e de atribuicao de pontos.
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14, Ao duplicar a questdo, pode editar a seguinte e escolher outro tipo de pergunta.
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15. Pode ainda inserir um video, uma imagem, importar perguntas de outro formulario.

Adicionar pergunta @

Importar perguntas de outro formulario
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Adicionar titulo e descricdo

Adicionar imagem
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Adicionar video
[ 3
Adicionar secgao
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16. No inicio ou concluido o questionario, pode personaliza-lo. Clique no icone

PERSONALIZAR UM TEMA e seleccione opgoes disponiveis.
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17. O questionario estad pronto. Para pré-visualizar clique no icone &
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18. Imediatamente obtém o LINK deste formulario.
M Caixa de entrada (24) - bibli X ‘ &. O meu disco - Google Drive X ‘ E Formulario sem titulo - Google F X E Questionario X

Cc o0 IB https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc8T3pzcEFHTsq122HBI6h63xWp 1RUVMCeGBh7BFBOZzgkZYmQ/viewform| I
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a. Certifique-se que o LINK termina em VIEWFORM
b. O LINK é enviado aos alunos ou disponibilizado por mail ou pelo Google Classroom ou

outra plataforma.

19. Apos aplicacdao do questionario, pode ver as respostas dos alunos. Clique em respostas
e de seguida no icone FOLHA DE CALCULO.



20.

21.
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Perguntas  Respostas Total de pontos: 0

O respostas

Aceitar respostas

A aguardar respostas

e

Cliqgue em CRIAR

Selecionar o destino das respostas X

@ Criar uma nova folha de calculo Formulario sem titulo (Respo...

Obter mais informacdes

(O selecionar folha de célculo existente

Cancelar Criar

Ver a pontuacdo dos alunos.
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